UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
$6: 1666 /Qb-UBND Ha Tinh, ngay 29théng6  ndm 2025
QUYET PINH

Cong b6 Danh muc va Quy trinh ndi bd thii tuc hanh chinh
linh vuc Cong nghi¢p dia phwong va Cong nghiép tiéu dung thujc
pham vi quén ly ciia nganh Cong Thwong ap dung tai UBND cip xi
trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém
sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé6 92/2017/NB-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh
phii vé sira doi, b6 sung mét so diéu ciia cac Nghi dinh lién quan dén kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 11 8/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu vé
thue hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cuea lién thong tai bo phan
Mot ciea va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT- VPCP ngay 31/10/2017 cua B¢ truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phu huong dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh
chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Cong Thwong tai Vian bdn sé 36/TTr-SCT
ngay 29/6/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy Danh muc va Quy trinh noi bo 04
(bbn) thi tuc hanh chinh (TTHC) méi ban hanh trong linh viuc Coéng nghiép dia
phuong va Cong nghiép tiéu dung thudc pham vi quan ly cua nganh Cong Thuong
ap dung tai UBND cép xa trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S¢ Cong Thuong chu tri, phdi hop v6i Van phong UBND
tinh va céc co quan, don vi lién quan cin cir Quyét dinh nay, trong thoi han 03
ngay lam vi¢c cong khai cac TTHC trén co so dit liéu quoc gia vé TTHC va xay
dung quy trinh dién tir giai quyét TTHC trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh Ha Tinh dé 4p dung thuc hién theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay 01/7/2025.

Piéu 4. Chanh Vian phong UBND tinh; Gidm doc cac so; Thi truong cac
ban, nganh cap tinh; Giam doc: Trung tdam Phuc vu hanh chinh céng tinh, Trung



2

tam CoOng bao - Tin hoc tinh; Chu tich UBND cac dia phuong va cac td chirc, ca
nhan co lién quan chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Nhu Didu 4; PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP; =

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Cac So: CT, KH&CN;

- Chanh VP, cac Pho CVP UBND tinh;
- Trung tam PV HCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NCa.

_

e




UY BAN NHAN DAN

TINH HA TINH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

_ PHAN 1. DANH MUC TTHC TRONG CAC LINH VU'C THUQC PHAM VI QUAN LY
CUA NGANH CONG THUONG AP DUNG TAI UBND CAP XA TREN DIA BAN TiNH HA TINH

I. DANH MUC TTHC MOI BAN HANH (LINH VU'C CONG NGHIEP PIA PHUONG)

Tén thi tuc Ma Thoi han Pia diém thuc A C
STT hanh chinh TTHC giai quyét hi¢n Phi, 1¢ phi Cin ctr phap ly
- Nghi dinh s6 45/2012/ND-CP ngay 21
thang 5 nam 2012 cua Chinh phu vé
khuyén cong;
- Thong tu s6 26/2014/TT-BCT ngay 28
thang 8 nam 2014 cua B¢ truong By Cong
A 1A v Thuong quy dinh vé vi¢c to0 chuc binh
X 2 | - NOp ho so truc tiép - 2 A A A n
Theo K¢ hoach to | _ . A chon san pham cong nghi¢p néng thon
, X tai Trung tdm Phuc a2
churc b19nh chon vu hanh chinh cén tiéu biéu; ,
’ ) sdn pham cong cAp X & - Thong tu s6 14/2018/TT-BCT ngay 28
Cap Giay chung nhan nghi¢p n6ng thon pAd thang 6 ndm 2018 ctia B truorng Bo Cong
\ 2 n o - Qua Dich vu buu
1 |san pham cong nghiép tiéu bleu cap xa chinh cong ich: Khong thu phi Thuong stra d01 b6 sung mot s6 didu cua
néng thon ti€u biéu cap | 2.002096 | dugc cap c6 tham ’ Thong tu s 26/2014/TT-BCT ngay 28

xa

quyén phé duyét
theo tirng ky binh
chon.

- Nop hd so Quan
Dich vy cong, dia
chi:
https://dichvucong.g
ov.vn.

thang 8 nam 2014 cta B trudng By Cong
Thuong quy dinh vé viéc to chirc binh
chon san pham coéng nghiép nong thon
tiéu biéu;

- Théng tu sb 38/2025/TT-BCT ngay 20
thang 6 nam 2025 cua B trudng Bo Cong
Thuong stra d6i, bo sung mét s6 quy dinh
veé phan cép thuc hién thu tuc hanh chinh
trong cac linh vuc thu¢c pham vi quan ly
cua B§ Cong Thuong.




II. DANH MUC TTHC PUQC SUA POI, BO SUNG (LINH VUC CONG NGHIEP TIEU DUNG)

Tén thu tuc Ma Thoi han Pia diém ;A oy Sy
STT hanh chinh TTHC giai quyét thuc hién Phi, I¢ phi Can cir phap Iy
- Nghj dinh s 67/2013/ND-CP ngay
27/6/2013 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sO diéu va bién phap thj hénh Luat
Phong, chong tac hai cua thuoe 1a vé kinh
doanh thuoc 1a.

- Nghi dinh s6 106/2017/ND-CP ngay
14/9/2017 cua Chinh phu stra do1, b6 sung
mot sO dieu cua Nghi dinh s6
‘ ’ 67/2013/ND-CP ngay 27/6/2013 cua
- NOp ho so tryc tiép Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va
tai Trung tdm Phuc bién phap thi hanh Luat Phong, chong tac

vu hanh chinh cong hai cua thudc 1a vé€ kinh doanh thudc la.
152 ngéy l‘ém ViAéC ?ap xa. Nop phi theo | - Nghi dmhq sO (,)8/20178/ITIB-CZZ‘P ngay
£ ik A 1a ké tr neay nhan Qua Dich vu buu : .| 15/01/2018 cua Chinh phu sura d61 mot so

Cap Giay phép ban l¢é gay nhg PR quy dinh cua S £ ex A oA

1 . 2 Yy 2.000181 | duoc duhdso | chinh cong ich; .+~ x .. | Nghidinh lién quan dén diéu kién dau tu
san pham thuoc la - 1A phép luat vé phi, | . . A S
hop 18 cua - Nop ho so Quan I¢ phi hién hanh kinh doanh thugc pham vi quéan ly nha

thuong nhan

Dich vy cong, dia
chi:
https://dichvucong.g
ov.vn.

nudce cua Bo Cong Thuong.

- Nghi dinh s6 17/2020/ND-CP ngay
05/02/2020 ctua Chinh phu stra doi, bd
sung mot sd diéu cua cac nghi dinh lién
quan dén diéu kién dau tu kinh doanh
thudc linh vuc quéan ly nha nudc cua Bo
Cong Thuong.

- Théng tu s6 38/2025/TT-BCT ngay 19
thang 6 nam 2025 cua B trudng Bo Cong
Thuong sira d6i, bo sung mét sé quy dinh
veé phan cép thuc hién thu tuc hanh chinh
trong cac linh vuc thugc pham vi quan ly
cua B§ Cong Thuong.




- Nghi dinh 139/2025/ND-CP ngay 12
thang 6 nam 2025 cua Chinh phi Quy
dinh vé phan dinh thAim quyén cta chinh
quyén dia phuong 02 cép trong linh vyc
quan ly nha nuéc cua B Cong Thuong

Cép stra d6i, bo sung
Giay phép ban I¢ san
pham thuoc 1a

2.000162

15 ngay lam viéc
ké tir ngdy nhan
duoc da hd so
hop 1€ cta
thuong nhan

Nhu trén

Theo quy dinh
ctia phap luat vé
phi, 1€ phi hién
hanh

- Nghi dinh s6 67/2013/ND-CP ngay
27/6/2013 cua Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat
Phong, chdng tac hai cua thudc 14 vé kinh
doanh thudc 14.

- Nghi dinh s6 106/2017/ND-CP ngay
14/9/2017 ctia Chinh phu sira d6i, b6 sung
mot sd diéu cua Nghi dinh sb
67/2013/ND-CP ngay 27/6/2013 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va
bién phap thi hanh Luat Phong, chdng tac
hai cua thude 14 vé kinh doanh thudc 14.

- Nghi dinh s6 08/2018/ND-CP ngay
15/01/2018 ctia Chinh phii stra d6i mot sb
Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu
kinh doanh thugc pham vi quéan ly nha
nudce cua Bo Cong Thuong.

- Nghi dinh sé 17/2020/NDP-CP ngay
05/02/2020 cua Chinh phu sira doi, bo
sung mdt s6 diéu cua cac nghi dinh lién
quan dén diéu kién dau tu kinh doanh
thudc linh vuc quan Iy nha nudc cua Bo
Cong Thuong.

- Nghi dinh 139/2025/ND-CP ngay 12
thang 6 nam 2025 cuia Chinh phu Quy




dinh vé phan dinh thim quyén cta chinh
quyén dia phuong 02 cép trong linh vuc
quan ly nha nuéc cua B Cong Thuong

- Thong tu s6 38/2025/TT-BCT ngay 19
thang 6 nam 2025 cua B9 truong Bo Cong
Thuong stra d6i, bd sung mot s6 quy dinh
vé phan cép thuc hién thu tuc hanh chinh
trong cac linh vyc thugc pham vi quan 1y
cua Bo Cong Thuong.

Cép lai Glay phép ban
1¢ san pham thudc 1a

2.000150

15 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan
duoc da hd so
hop 1€ cua
thuong nhan

Nhu trén

Theo quy dinh
ctia phap luét vé
phi, 1€ phi hién
hanh

- Nghi dinh sé 67/2013/NDP-CP ngay
27/6/2013 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét
mot s diéu va bién phap thi hanh Luat
Phong, chdng tac hai cta thudc 14 vé kinh
doanh thudc 1.

- Nghi dinh s6 106/2017/ND-CP ngay
14/9/2017 ctia Chinh phu sira doi, bd sung
mot s6 diéu cua Nghi dinh )
67/2013/Nb-CP ngay 27/6/2013 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mét sé diéu va
bién phap thi hanh Luét Phong, chong tac
hai cta thudc 1a Ve kinh doanh thudc 14.

- Nghi dinh s6 08/2018/ND-CP ngay
15/01/2018 cua Chinh phu stra d61i mot sb
Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu
kinh doanh thugc pham vi quéan 1y nha
nudc cua Bo Cong Thuong.

- Nghi dinh s6 17/2020/ND-CP ngay
05/02/2020 cta Chinh phu sira doi, bod
sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién
quan dén diéu kién dau tu kinh doanh
thudc linh vuc quan ly nha nudc cua Bo
Cong Thuong;




- Nghi dinh 139/2025/ND-CP ngay 12
thang 6 nam 2025 cua Chinh phi Quy
dinh vé phan dinh thim quyén cta chinh
quyén dia phuong 02 cép trong linh vuc
quan 1y nha nudc cia B§ Cong Thuong;

- Thong tu s6 38/2025/TT-BCT ngay 19
thang 6 nam 2025 cua B truéng Bo Cong
Thuong stra d6i, bd sung mot s6 quy dinh
vé phan cép thyc hién thi tuc hanh chinh
trong cac linh vyc thugc pham vi quan 1y
cua B§ Cong Thuong.




PHAN 2. QUY TRINH NOI BO TTHC

l. QUY TRINH NOI BO TTHC MOI BAN HANH (LINH VU'C CONG NGHIEP
PIA PHUONG)

1. Cip Giéy chirng nhan sian phim cdéng nghiép ndng thén tiéu biéu cip xa

1 | KY HIEU QUY TRINH

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC

- San pham dap tng diéu kién quy dinh tai Thong tu s6 26/2014/TT-BCT ngay 28
thang 8 nam 2014 cua B6 truong B¢ Cong Thuong quy dinh vé viéc to chic binh
chon san pham cong nghiép ndng thén tiéu biéu (duoc sira ddi bo sung bai Thong tur
s6 14/2018/TT-BCT ngay 28 thang 6 nam 2018 cua Bo truong Bo Cong Thuong);

- Co s& san xuét khong thuoc danh muc cAm/han ché theo phap luat hién hanh.

2.2 | Céch thirc thyue hién TTHC

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Nop truc tiép tai co quan cap Gidy chirng nhan.

23 \ p p p Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh Ban sao

Phiéu dang ky tham gia binh chon (Phu luc s6 1 kém theo Thong
tu s6 14/2018/TT-BCT ngay 28 thang 6 nam 2018 cua B9
truong B Cong Thuong stra d61 bo sung mot sd diéu ctia Thong
tu s0 26/2014/TT-BCT ngay 28 thang 8 ndm 2014 cua Bo
truong Bo Cong Thuong quy dinh vé viée to chirc binh chon san
pham cong nghiép nong thon tiéu biéu).

Ban thuyét minh san pham (Phu luc s6 2 kém theo Thong tu s6
14/2018/TT-BCT ngay 28 thang 6 ndm 2018 cua B¢ trudng Bo
Cong Thuong stra d6i bd sung mot s6 didu ctia Thong tu sd
26/2014/TT-BCT ngay 28 thang 8 ndm 2014 cua B truong Bo
Cong Thuong quy dinh vé viéc to chtc binh chon san phim
cong nghiép nong thon tiéu bicu).

- | 03 anh caa san pham, kich thuéc (10x15) cm. X

Tai liéu lién quan (néu co) theo quy dinh tai Thong tu sb
26/2014/TT-BCT ngay 28 thang 8 nam 2014 cua B trudng Bo
Cong Thuong quy dinh vé viéc to chic binh chon san phim
cong nghiép noéng thon tiéu biéu (duge sira d6i boi Thong tur s6




14/2018/TT-BCT ngay 28 thang 6 nam 2018 ctia Bj truong Bo
Cong Thuong).

* Lueu ¥ khi nép ho so:

+ Néu nép ho so triee tiép trwong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nop ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao ¢é chimng thue ciia co quan c6
tham quyen;

+ Néu ngp ho so qua Cong dich vu cong thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwgng hd so: 02 bd
95 Thoi han giai quyet Theo Ke hoach to chure binh chon san pham cong nghiép nong
' thon tiéu biéu cap xa duoc cip co thim quyén phé duyét theo timg ky binh chon.
26 Pia diém tiép nhén ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu
' hanh chinh cong cap xa.
Co quan thye hién: UBND cép X noi ¢o co so dang ky binh chon.
Co quan c6 thAm quyén quyet dinh: UBND cap xa noi c6 co sé dang ky binh
2.7 | chon.
Co quan dugc iy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
DP6i twong thuc hién TTHC: Doanh nghi€p nho va vira, hop tac xa, to hop tac, ho
kinh doanh thanh 14p va hoat dong theo quy dinh cua phap luat theo quy dinh tai
2.8 | diém a khoan 2 Di€u 1 Nghi dinh s6 45/2012/ND-CP ngay 21 thang 5 nam 2012 cua
Chinh phu vé khuyén cong c6 san pham dang ky tham gia binh chon trén dia ban cap
Xa.
29 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cdng nhan san pham cang nghiép ndng thon
' tiéu bieu cap xa.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
, Thoi gian R X ok
T Trinh tu Trich (Ngay lam Biéu maﬁu/Ket
nhi¢m A qua
vi€c)
Tiép nhan ho so:
Co s¢ cong nghi¢p nong thon ndop ho
so tai Trung tam Phuc vy hanh chinh
E%ns% ?<a, cong chirc TN&TKQ ki€m tra Mau 01; 02
BL |+ Néu hd so diy di, hop 16 lam thi tuc | 00 Phan | Gio hanh | (néu c6); 06 va
A A1 ) < a1 A . | mOtcua chinh ho so theo muc
tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua. 23
+ Néu ho so chwa day du, hop 1€ thi yéu '
cau bod sung, hoan thién h6 so. Néu
khong bo sung, hoan thién dugc thi tur
choi tiép nhan ho so.




B2

Chuyén ho so tir Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cap xa vé phong
chuyén mén UBND xa: Coéng chiic
TN&TKQ c6 trach nhiém phdi hop voi
buu dién chuyen hé so cho phong
chuyén mén dé giai quyét theo quy
dinh.

Cong churce
TN&TKQ
/Nhéan vién
buu dién/
VP UBND
Xa

Theo K&
hoach

Mau 01, 05
va ho so theo
muc 2.3

B3

Phong chuyén mén tiép nhén, xir 1y hd
SO

- Tham dinh hd so; dy thao cac van ban.
Trudng hop hd so khong du didu kién thi
soan thao vin ban tra lai ho so

- Lanh dao phong xem xét, tham dinh
hd so.

- Chuyén vién chuyén hd so cho Hoi
dong binh chon

Lanh dao
phong/
Chuyén

vién dugc

phan cong

Theo Ké
hoach

Mau 01, 05
va ho so theo
muc 2.3

B4

Ho6i dong binh chon t6 chic chim
diém: Bao céo tong hop két qua binh
chon; T& trinh céng nhan va cip Gidy
chtng nhan; du thao Gidy ching nhan

Hbi dong
binh chon

Theo Ké
hoach

BS

Chu tich UBND xi phé duyét Gidy
chirng nhan

Chu tich
UBND x&

Theo Ké
hoach

B6

Cap nhat, theo ddi két qua xu 1y cong
viéc, chuyén van thu dong dau va
chuyén Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong cap x4

Van thu,
VP UBND
xa

01 ngay

B7

Tra két qua cho khach hang

Cong chuc
TN&TKQ

Gio  hanh
chinh

Mau 01, 06

* Triong hop ho so qud han xit Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay trudc ngay hét han
xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay trd két qud chuyén

sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cdp xa dé giri cho doanh nghiép.

3 | BIEUMAU
]
Mau 01 Méu 01
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
=
M?lu 02 Mau 02
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so




@j

M?Iu 03 Mau 03
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 04 M&u 04
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
~ @)
Mau 05 -
Mau 05

Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so

Mau 06 -
A a1 A Mau 06
So6 theo do1 ho so o

BM.CNDP.01.01 Phiéu dang ky tham gia binh chon

BM.CNDP.01.01

Thuyét minh, mé ta giéi thiéu san pham ding ky binh chon

BM.CNDP.01.02 -
BM.CNDP.01.02

4 |HOSOLUU

- Ho so dau vao theo Muc 2.3

- Quyét dinh cong nhan san phim cong nghiép nong thon tidu biéu cap xa.

Cac Mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa ; mau 01, 05 luu theo ho so tai Van phong UBND cap xa

HO so duogc luu tai VP UBND x4, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so luu
trlr cia VP UBND xa va thyc hién luu trit theo quy dinh hién hanh.

Il. QUY TRINH NOQI BQ TTHC SUA POI, BO SUNG (LINH VUC CONG
NGHIEP TIEU DUNG)

1. Cap Gidy phép ban 1é san pham thudc 14

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LTHHCX.10

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuwc hién TTHC (néu cb):

- Thuong nhén dugc thanh 1ap theo quy dinh cta phap luét.
- Piadiém kinh doanh khong vi pham quy dinh vé dia diém khong dugc ban thude




14 theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 25 Luat Phong, chong tac hai cua thudc 14 nim
2012.

2.2

Cach thirc thuc hién TTHC:

Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cr?ip xa hodc qua Dich vu buu
chinh c6ng ich hoic Cong Dich vu céng qubc gia (dia chi https://dichvucong.gov.vn).

2.3

. . . Ban Ban
Thanh phan ho so, b om: i
anh phan ho so, bao gom chinh sao

Don dé nghi cap Gidy phép ban 1é san pham thudc 14 theo theo mau
Phu luc 23 kém theo Thong tu sé 57/2018/TT-BCT ngay
26/12/2018 (Pugc sira d6i, bo sung tai Thong tu s6 38/2025/TT-
BCT) hoic Miu BM.LTHH.10.01 x

-

BM.LTHHCX.10.01.do
X

Ban sao Giay ching nhan dang ky doanh nghiép hoac Glay chung
nhan dang ky kinh doanh va Gidy chiing nhan ma s thué.

Ban sao cac van ban gidi thiéu cta cac thuong nhan phan phoi hoic
thuong nhan ban budn san pham thudc 1a ghi ro dia ban du kién X
kinh doanh.

* Lueu y khi nép hé so:

+ Néu ndp ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua Dich vu bueu chinh céng ich thi ngp ban sao c6 chirng thye ciia co quan

co tham quyén.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 bd

2.5 | Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di1 ho so hop 1é.
Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

2.6 | Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cip x3 hodc qua Dich vu buu
chinh cong ich hodac Cong Dich vu cong quoc gia (dia chi https://dichvucong.gov.vn).
Co quan thue hién: UBND cip xA.

. Co quan c6 thim quy%n quyét dinh: UBND cép xa.
Co quan dwgc uy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.

2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: Thuong nhan ban 1é san phim thudc 14.

29 Két quﬁ ,giﬁi (,1uyé't TTHC: Giay phép ban 1¢ san pham thudc 14 hodc hodc vin ban
tur choi cap Giay phép (néu ro 1y do)

2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi | Bieu mau/Ket

gian qua




1. Tiép nhén ho so.

T chuc, ca nhan nop ho so tai Bo phan
TN&TKQ - Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cép xa hodc qua Dich vy buu
chinh cong ich hodc qua Céng dich vu
cong qudc gia:

Mau 01; Mau

http://dichvucong.gov.vn. Cong chic | Gio | 02,03 (néu co);
Bl | 2. Canbd TN&TKQ kiém tra hd so: TN&TKQ; To | hanh Mau 05, 06
- Néu hd so ddy du, hop 1é thi lam thu chirc/canhan | chinh | (néu co) vaho
tuc tiép nhan ho so, hen tra két qua. so theo muyc 2.3
- Néu hd so chua ddy du, hop 18 thi yéu
cau t6 chire, ca nhan bd sung, hoan thién
ho so. Néu khong bo sung, hoan thién
dugc thi tir chdi tiép nhan ho so.
Chuyén hd & phong chuyén md . o
°¢ BT cap xa, Cong Y IN&TKQVP | ngay | so theo muc 2.3
qua phan mém deé xu ly
Lanh h¢ 3t ho huyé . ‘
an ~da0 P ong‘ duyét O, 50 ~C Y L anh dao 0,5 Mau 05 va ho
B3 | cho Lanh dao phong phu trach linh vuc . s
y e, phong ngay | so theo muc 2.3
hodc chuyén vién xtr ly
Tham dinh ho so:
- Truong hop ho so khéng du diéu kién
cap phép thi dy thao vin ban tir chbi cap .
2 e 1 . , Lanh dao x
Giay phép trinh 1anh dao phong xem xét, he b Mau 05, Du
Ky nhay. Chuyén sang thuc hién Buoc 7 p on~g phy thao Van ban tur
Trudme hoo hd so dit didu kin. khé trach linh vuc chéi cAp phé
pq. | Truone hop h so du didu kién, KnOng |- 5y | o ngay | Sh0FcaP PheP
can phai tham dinh thyc té thi du thao . hoac Du thao
-, vién duoc
gidy phép trinh lanh dao phong phé ‘a0 xtt 1V hd BM.LTHH.10.0
duyét. Chuyén sang thuec hién Budc 7 8 o Y 2
Truong hop ho so di diéu kién va can
tham dinh thuc té chuyén sang thuyc hién
Buoc 5.
. L. C L . Phong chuyén .| Mau 05, Bié
B5 | To chirc tham dinh thuc té tai co s& g A y 02 ngay vau R 1.en
mon ban tham dinh
Sau thAm dinh thuc té: L d Mau 05; Dy
1. Néu két qua tham dinh co sé dat yéu h?)r; @E)u thdo Van ban tur
ciu thi du thao Gidy phép, ky nhay trinh | Do o PH: | chéi cip phép
B6 R . R 7| trach linh vuc | 05 ngay 5 )
Lanh dao Phong chuyén mén phé duyét. § . hodc Du thao
.2 . , hodc chuyén
2. Néu két qua tham dinh co s& khong s BM.LTHH.10.0
vién duoc 2

dat yéu cau thi Dy thdo vin ban thong




bao khong du diéu kién cap phép trinh | giao xur Iy hd
lanh dao Phong chuyén moén phé duyét. SO
, Mau 05
Phé duyét két qua thuc hién tai Budc 4 o .
\ .. Van ban tir chdi
va Budc 6: Aok d 05 o
+ Pong y thi ky duyét. an’ ¢ao R cap Giay phép
o A s 1s 2 o , phong ngay hoac
+ Khong dong y thi chuyén cong chirc
. LA . BM.LTHH.10.0
duoc giao xur Iy ho so tham muu lai. 5
Mau 05, du
. thao
Phat hanh van ban, tra két qua cho e e 4 A
A \ , o X X A Vin ban tur choi
Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong cap | Phong chuyén 0,5 P )
xa va hru, cdp nhét theo dai két qua xir mon ngay | cap Gidy phép
ly cong viéc theo quy dinh. hodc
BM.LTHH.10.0
2
Mau 01; 06;
X ) Vin ban tir chdi
Cong chtrc Gio 4 Giky ohé
A TN&TKQIV; | cap Y PREP
Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan P . hanh hoic
To6 chtre, ca . j
. chinh | BM.LTHH.10.0
nhan 5

* Trieong hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngdy truée ngay hét
han xit Iy, co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin 16i va hen tra két
qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng cdp xa d@é giri cho t6 chire,
doanh nghiép.

* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguwoi c6 trach nhiém thiee hién can thuce hién dong
thoi cdc thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qud gidi quyét trén phian mém:
https://dichvucong.gov.vn vdi cac budc trong quy trinh.

BIEU MAU
)
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
e
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu hudng dan hoan thién ho so



https://dichvucong.gov.vn/

@j

3.3 Mau 03 Mau 03.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
]

3.4 Mau 04 Mau 04.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
=

35 Mau 05 MAu 05.docx

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

@j

3.6 Mau 06 Mau 06.docx

S theo ddi ho so

Pon dé nghi cap Giay phép ban 1é san pham thudc 1a
3.7 BM.LTHH.10.01 @

BM.LTHHCX.10.01.do
X

Gidy phép Bén 1¢ san pham thudc 14
3.8 BM.LTHH.10.02 @

BM.LTHHCX.10.02.do
X

4 |HOSOLUU

4.1 | Ho so dau vao theo muc 2.3

4.2 | Gidy phép ban 1¢ san pham thudc 14 hodc Vian ban tir chdi cap Gidy phép.

Mau 01, 02, 03, 04, 05 (néu c0); 06 luu tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép

4.3 x&. Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

4.4 | Bién ban tham dinh thuc t& (néu co).

HO so duoc lvu tai Phong chuyén mon thugc UBND cép x4, thot gian luu 01 nam. Sau khi
hét han, chuyén ho so luu trit cia UBND cip x4 va thyc hién luu trit theo quy dinh hién hanh.

2. Cép sira d6i, b6 sung Gidy phép ban 1é san phim thudc 14

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.LTHHCX.11

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu ki¢n thye hién TTHC (néu c6):

Co6 thay ddi cac noi dung ciia Gidy phép.




2.2 | Cach thirc thyuc hién TTHC:
Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cép xa hoac qua Dich vu buu
chinh cong ich hoic Cong Dich vu cong qubc gia (dia chi https://dichvucong.gov.vn).
A s Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, b om: .
anh phan ho so, bao gom chinh sao

Vin ban dé nghi stra doi, bo sung theo theo mau Phu luc 46 kém
theo Thong tu s6 57/2018/TT-BCT ngay 26/12/2018 (Puoc sira doi,
bd sung tai Thong tu sb 38/2025/TT-BCT) hoic Mau
BM.LTHH.11.01 X

-

BM.LTHHCX.11.01.do
[0

Ban sao Gidy phép ban 1¢ san pham thudc 14 d3 duoc cip. X

Céc tai liéu ching minh nhu cau stra doi, bo sung. X

* Luew y khi nép hé so:

+ Néu ndp ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nép ho so qua Dich vu buweu chinh ¢éng ich thi ndp ban sao c6 chitng thuec ciia co quan

co tham quyén.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bd

2.5 | Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 1é.
Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

2.6 | Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cép xa hoac qua Dich vu buu
chinh cong ich hodac Cong Dich vu cong quoc gia (dia chi https://dichvucong.gov.vn).
Co quan thye hién: UBND cip xA.

. Co quan c6 tham quy?n quyét dinh: UBND cép xa.
Co quan dwgc uy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.

2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: Thuong nhin ban 1é san pham thudc 14.

29 Két quﬁ ’giﬁi (,1uyé't TTHC: Giay phép ban 1¢ san pham thudc 14 hodc hodc vin ban
tur choi cap Giay phép (néu ro 1y do)

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:

TT Trinh tw Trach nhiém ’gll:: Bicu (I;Lﬁ;/Két
l.qTiép nhan hd so. ‘ Cong chiic Gid Miu 01: Miu

B1 | To chirc, ca nhan ndp ho so tai B phan | TN&TKQ; Té | hanh | 02, 03 (néu c6);

TN&TKQ - Trung tdm Phuc vu hanh

, : chtc/canhan | chinh Mau 05, 06
chinh cong cap xa hoac qua Dich vu buu e,
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chinh cong ich hodc qua Cong Dich vu
cong quoc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho so:

- Néu hd so day du, hop 18 thi lam tha
tuc tiép nhan hd so, hen tra két qua.

- Néu hé so chua ddy du, hop 18 thi yéu
cAu t6 chire, ca nhan b sung, hoan thién
hd so. Néu khong bd sung, hoan thién
duogc thi tir chdi tiép nhan ho so.

(néu co) va ho
so theo muc 2.3

Chuyén hd so vé phong chuyén mén

, ; . . | Cong chtic 0,5 | Mau05vahd
B2 | thugc UBND cap xa, dong thoi chuyé s
Hoe TBND cap xd, ong ol CiUYeN | TN&TKQIVP | ngay | so theo muc 2.3
qua phan mém deé xu ly
Lanh h¢ &t ho huyeé . ‘
an Ndao P ong‘ duye O, 59, NC wyen Lanh dao 0,5 Mau 05 va ho
B3 | cho Lanh dao phong phu trach linh vuc . .
. e, phong ngay | sotheo muc 2.3
hodc chuyén vién xtur ly
Tham dinh: Lanh d .
\ A R g A 1A Efn % Mau 05, Du
- Truong hop ho so khong du diéu kién: |  phong phu e
N , Y 1 1 thdo Van ban tur
Du thao van ban tir choi cap giay phép | trach linh vuc 2. % )
B4 | trinh 1anh dao phong phé duyét hoac chuyén | 13 ngay choi cap phep
oo . A hodic Dy thao
- Truomg hop ho so dap ting yéu cau, du | Vvién dugc ‘ BM.LTHH.11.0
thao Gidy phép trinh lanh dao phong phé | giao xtut Iy ho ' 2 T
duyét. SO
Mau 05,
Phé duyét két qua: Vin ban tir chdi
+ Khong dong y thi chuyén cong chirc phong ngay hoac
duogc giao xtr Iy hd so tham muru lai. BM.LTHH.11.0
2
Mau 05, du
. thao
Phat hanh van ban, tra két qua cho e 4 A
A \ F 1A % \ A Vin ban tir choi
B6 Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng cap | Phong chuyén 0,5 4 Gikv ohe
xa va luu, cap nhat theo doi két qua xir mon ngay | “%P 1a}1 phep
1y cong viéc theo quy dinh. hodgc
BM.LTHH.11.0
2
Gio x
. , 5 i Mau 01; 06;
B7 | Tra két qua cho to chtrc, ca nhan Cong chire hanh oL
TN&TKQ/VP Vin ban tir choi

chinh
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T6 chuc, ca cap Gidy phép
nhan hoac
BM.LTHH.11.0
2

* Trueong hop ho so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngdy trude ngdy hét

han xit Iy, co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin 16i va hen tra két

qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng cdp xa dé giri cho t6 chire,

doanh nghiép.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguwoi ¢é trdach nhiém thuce hién can thuc hién dong

thoi cdc thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qud gidi quyét trén phan mém:
https://dichvucong.gov.vn véi cdc budce trong quy trinh.

3 | BIEUMAU
]
3.1 Mau 01 MAu 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
o]
3.2 Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu hudng dan hoan thién ho so
]
3.3 Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
]
3.4 Mau 04 MAu 04.docx
Phiéu xin 151 va hen lai ngay tra két qua
]
35 Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
]
3.6 Méu 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi hd so
Pon d& nghi cap sira d6i, bd sung Gidy phép ban 1¢ san pham
thude 14
3.7 BM.LTHH.11.01

-

BM.LTHHCX.11.01.do
[0



https://dichvucong.gov.vn/
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Gidy phép Ban 1¢ san pham thudc 14
3.8 BM.LTHH.11.02 @
BM.LTHHCX.11.02.do
X
4 |HOSOLUU
4.1 | Hd so dau vao theo muc 2.3
4.2 | Gidy phép ban 1¢ san pham thudc 14 hodc Vian ban tir chdi cAp Gidy phép.
43 Mau 01, 02, 03, 04, 05 (néu c6); 06 luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép
™~ | x4. MAu 01, 05 luu theo hd so TTHC.
4.4 | Bién ban tham dinh thyc t& (néu co).

Ho so dugc luu tai Phong chuyén mon thuoc UBND cap x4, thoi gian luu 01 nam. Sau khi
hét han, chuyén ho so luu trit cia UBND cép xa va thyc hién luu trit theo quy dinh hién hanh.

3. Cap lai Gidy phép ban 1é san pham thudc 14

1

KY HIEU QUY TRINH

QT.LTHHCX.12

2

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thue hién TTHC (néu cé):

Truong hop cap lai Gidy phép do bi mat, bi tiéu hiy toan bd hodc mot phan, bi
rach, nat hodc bi chay.

2.2

Cach thirc thue hién TTHC:

Nop truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép xa hoac qua Dich vu
buu chinh cong ich hoic Coéng Dich vu céng qudc gia (dia chi
https://dichvucong.gov.vn).

2.3

Ban
chinh

Ban

Thanh phan ho so, bao gom:
Sao

2.3.1

Truong hop cép lai do hét thoi han hiéu luc: Thuong nhan phai ndp ho so dé nghi
cap lai gidy phép trudc thdi han hét hidu luc cua gidy phép 30 ngay. Trinh ty thuc
hién, cach thic thuc hién, thanh phﬁn, ) lugng hd so, thoi han gidi quyét, doi
tuong thyc hién thi tuc hanh chinh cép lai dbi véi quy dinh tai truong hop nay ap
dung nhu quy dinh dbi véi trudng hop cap méi tai Quy trinh cap gidy phép ban 1
san pham thudc 14 - QT.LTHHCX.10

2.3.2

Truong hop cép lai gidy phép do bi mét, bi tiéu hiy toan bd hodc mot phan, bi
rach, nat hodc bi chay

Vin ban dé nghi cip lai Gidy phép ban 1¢ san pham thudc 14
theo Mau sb 52 ban hanh kém theo Théng tu s6 57/2018/TT-
BCT ngay 26/12/2018 (Pugc sira doi, bo sung tai Thong tu
38/2025/TT-BCT) hoic Mau BM.LTHH.12.01
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m-

BM.LTHHCX.12.01.do
(0

Ban sao Gidy phép ban 1¢ san pham thudc 14 (néu co) X

* Lueu ¥ khi nép ho so:

+ Néu nop ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu,

+ Néu ndp ho so qua Dich vu buru chinh cong ich thi ngp ban sao c6 chirng thye ciia co quan

co tham quyén.

2.4 S6 lwgng ho so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.
Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 Nop truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cép xa hoac qua dich vu buu
' chinh céng ich hoic Coéng Dich vu coéng qubc gia (dia chi
https://dichvucong.gov.vn).
Co quan thue hién: UBND cip xa.
. Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cép x4.
' Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Po6i twong thwe hién TTHC: T6 chuc, c4 nhan
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép ban 1¢ san pham thudc 14 hodc hodc vin
' ban tir choi cap Gidy phép (néu rd 1y do)
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
Tr 4 h Th\ . B-R X K;(
T Trinh tur ic ! oi i€u maﬁu/ et
nhi¢m glan qua
1. Tiép nhan ho so.
Tb chire, ca nhan nop hd so tai B
phan TN&TKQ - Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong cap xa ?oac qua ) , Miu 01; Miu
Dich vu buu chinh cong 1ch hodc | Cong chuc . N
qua Cong dich vu cong quoc gia: | TN &TKQ: (\hor 02, 0~3 (néu co);
B1 | http://dichvucong.gov.vn. T& chite/c4 hanh Mau 05, 06
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd so: han chinh (n€u co) va ho
- Néu hd so déy du, hop 1¢ thi lam so theo muyc 2.3

thu tuc tiép nhan hd so, hen tra két
qua.

- Néu ho so chua day dii, hop 18 thi




14

yéu cau to chirc, c4 nhan bo sung,
hoan thién hd so. Néu khéng bbd
sung, hoan thién dugc thi tir chdi
tiép nhan ho so.

. s N o Cong chy x x
Chuyén ho so vé phong chuyén mén TIC\)II;%TCKICIQ(; Mau 01; Mau
B2 | thuoc UBND cép xd, dong thoi Phan 0,5ngay | 05 vahd so
chuyén qua phin mém dé xu ly . g R theo muc 2.3
chuy&n mon
Linh h¢ &t hd .
an : dao p ~0ng duyé ‘ 0 so, ) Miu 01; 05 va
chuyén cho Lanh dao phong phu | Lénhdao s \
B3 R . o . 0,5ngay | ho so theo muc
trach linh vuc hodc chuyén vién xu phong 53
ly '
Tham dinh: Lanh d
- Trudng hop hd so khong du diéu hi)?l fu Mau 05, Dy
kién: Du thao van ban tir chdi cép P , g? i thao Van ban tur
iy phép trinh lanh dao phong phé | oo linh chéi cép phé
B4 g YAP p a0 phong p vire hoiic 13 ngay ) pp WP
duyét. chuyén vién hoac Du thao
- Trudng hop hd so dap ung yéu d L BM.LTHH.12.0
5 P uoQc giao Xu
cau, du thao Giay phép trinh lanh 1 hd s 2
dao phong phé duyét.
, Mau 05,
Phé duyét két qua: e
A s L n Vin ban tir choi
+ Pong y thi ky duyét. Lanh dao 5 Gikv ohe
B5 + Khong dong y thi chuyén cong ph(‘)ngi 0,5ngay | “P hloag’cp P
chirc d.uc_rc giao xu ly ho so tham BM.LTHH.12.0
muu lai.
2
Mau 05, dy
Phat hanh vén b ké h thao
t a an, tra két qua .
a aAn van ban, ‘ra ¢ ,quacA: 0 \ Vin ban tir chéi
B6 Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong Phong 0.5 ngay £ Gikv ohe
cap xa va luu, cap nhat theo doi két | chuyén mon ’ cap 1a}1 phep
qua xur ly cong viéc theo quy dinh. hogic
BM.LTHH.12.0
2
Mau 01; 06;
Cong chirc Gig | Van ban tir chdi
. . TN&TKQ/V . Ap Gia :
B7 Tra két qua cho t6 churc, ¢ nhan 2 Q hanh cap Giay phép
P; To churec, . hoac
. A chinh :
ca nhan BM.LTHH.12.0

2
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* Truwong hop ho so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trude ngay
hét han xit Iy, co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin 16i va hen
tra két qua chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cdap xa dé giri cho té
chure, doanh nghiép.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi cé trach nhiém thue hién can thuwc hién
dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén phan
mém: https://dichvucong.gov.vn véi cdc bude trong quy trinh.

3 | BIEUMAU
]
3.1 Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
]
3.2 Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu huéng dan hoan thién ho so
]
3.3 Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
]
3.4 Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua
=
35 Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
]
3.6 Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so
Pon dé nghi cap lai Gidy phép ban 1¢ san pham
3.7 BM.LTHH.12.01 @
BM.LTHH.06.01.docx
Gidy phép Ban 1¢ san pham thudc 14
3.8 BM.LTHH.12.02 @

BM.LTHHCX.12.02.do
X



https://dichvucong.gov.vn/
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4 HO SO LUU

4.1 HO so dau vao theo muc 2.3

4.2 | Gidy phép ban 1é san pham thudc 14 hodc Vian ban tir chdi cip Gidy phép.

Mau 01, 02, 03, 04, 05 (néu co6); 06 luu tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong

4.3 . . 3
cap xa. Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

Hb so duoc luu tai Phong chuyén mon thuoc UBND cip x3, thoi gian luu 01 nam. Sau khi
hét han, chuyén hd so luu trit cia UBND cép xa va thyc hién luu trir theo quy dinh hién
hanh./.
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